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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«КОРОЧАНСКИЙ РАЙОН» 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 22 » апреля 2010г.                                                                № 300
Об утверждении Положения о порядке комплектования 

образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

в муниципальном районе «Корочанский район»


Руководствуясь пунктом 1.1. статьи 16 Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении,  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение о порядке комплектования образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе «Корочанский район» (прилагается).


2. Руководителям образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе «Корочанский район», закрепить в уставах учреждений порядок комплектования образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе «Корочанский район».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Корочанского района по социальной политике Белкина А.В.

Глава администрации 

Корочанского района                                                      В.И. Закотенко

Приложение

к постановлению

администрации

муниципального района

«Корочанский район»

от 22.04.2010г.1    

№ 300н
Положение 

о порядке комплектования образовательных учреждений,

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе «Корочанский район»

I. Общие положения


1. Настоящее Положение о порядке комплектования  образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе «Корочанский район» (далее – Положение), разработано управлением образования администрации Муниципального района «Корочанский район» (далее - Управление) в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом РФ «Об образовании» от 10.07.1992 г. №3266-1, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. № 666.


2. Положение  регламентирует права и обязанности участников образовательного процесса в части комплектования, приёма и отчисления детей в муниципальных  образовательных учреждениях, реализующих основную    общеобразовательную    программу    дошкольного   образования

(далее – Учреждение).


3. Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан, проживающих на территории муниципального района «Корочанский район»,  в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.

II. Порядок комплектования Учреждения

1. В Учреждение принимаются дети в возрасте, предусмотренном Уставом соответствующего образовательного учреждения.

2. Основной структурной единицей Учреждения является группа детей дошкольного возраста общеразвивающей направленности. В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разного возраста (разновозрастные группы). 

3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды могут быть приняты в Учреждение при наличии условий для коррекционной работы с согласия родителей (законных представителей) по заключению участкового педиатра МУЗ «Корочанская ЦРБ».

4. Комплектование Учреждения проводится  с июля по август текущего года согласно очередности. В остальные месяцы года проводится доукомплектование  при наличии свободных мест в Учреждении.

5. Внеочередным правом приёма в Учреждение пользуются:

- дети прокуроров, следователей прокуратуры;

- дети судей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации;

- дети работников Учреждений;

6. Первоочередным правом приёма в Учреждения пользуются:

- дети сотрудников милиции, дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы (далее – дети сотрудников милиции);

- дети из многодетных семей;

- дети-инвалиды; 

- дети, находящиеся на опеке;

- дети родителей-инвалидов I и II групп;

- дети работающих одиноких родителей;

- дети студентов;

- дети участников военных действий;

- дети беженцев и вынужденных переселенцев;

- дети военнослужащих и уволенных с военной службы;

- дети работников учреждений образования муниципального района «Корочанский район».


7. Иные случаи первоочередного предоставления места в Учреждении возможны по распоряжению главы администрации «Корочанского района».


8. Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в Учреждении граждане представляют в Управление документы, подтверждающие право на первоочередное и внеочередное  предоставление ребёнку места в Учреждении;

9. Комплектование Учреждения обеспечивает комиссия по комплектованию Учреждения (далее – Комиссия).

10. Состав комиссии, режим ее работы утверждается приказом начальника управления образования администрации муниципального района «Корочанский район» (далее – Управление). 

11.  В  состав  Комиссии  могут  входить  специалисты  Управления, педагогические и руководящие работники Учреждений, представители администрации муниципального района «Корочанский район», местных органов самоуправления.

12. Комиссия выполняет следующие функции: комплектование Учреждения, подготовка сведений для руководителя Учреждения о предварительном комплектовании, подготовка отчёта начальнику Управления о комплектовании Учреждений.

13. Для регистрации ребёнка в муниципальной базе данных детей, нуждающихся в посещении Учреждения родители (законные представители) предоставляют в Управление следующие документы:

- письменное заявление одного из родителей (законных представителей) (приложение 1);

- паспорт или иной документ, подтверждающий личность родителя;

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий место проживания семьи;

- документ, подтверждающий  право первоочередного, внеочередного приема ребёнка в Учреждение;

14. Регистрация детей при постановке на учет для устройства в Учреждение производится в «Журнале учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих программу дошкольного образования» (далее – Журнал учета) и в «Автоматизированной системе учета детей для устройства в Учреждения» (далее – База данных будущих воспитанников). Журнал учета должен быть прошнурован, пронумерован  и скреплен печатью  Управления.

15. Право состоять на учете будущих воспитанников Учреждения остаётся за родителями (законными представителями) до получения ими направления управления образования (далее – Направление), за исключением следующих случаев:

- снятие с учёта при подаче личного заявления родителей (законных представителей) об исключении из Базы данных очередников;

- выявление в представленных документах не соответствующих действительности сведений, послуживших основанием для постановки ребёнка на учет. О снятии с учёта родители (законные представители) уведомляются в письменной форме не менее чем за 14 дней до снятия  с учета.

16. Направление в Учреждение выдается родителям (законным представителям) согласно номеру и дате постановки на учёт в период с 01 июля по 30 июля текущего года (приложение 2).  Регистрация выданных Направлений производится в Журнале учета выдачи Направлений, после чего ребенок исключается из Базы данных будущих воспитанников. После выдачи Направлений родителям (законным представителям) Управление передаёт руководителю Учреждения сведения о предварительном  комплектовании.

17. При получении Направления родители (законные представители)  проходят с детьми медицинскую комиссию для получения заключения о возможности посещать Учреждение.

18. Итоги комплектования Учреждения подводятся ежегодно в срок до 01 октября и предоставляются начальнику Управления в виде отчёта о комплектовании Учреждения.

19. Количество мест в Учреждении, предоставляемых по внеочередному, первоочередному праву родителям (законным представителям) не должно превышать 50% от общего количества мест, комплектуемых в текущем году.

20. Комиссия может отказать родителям (законным представителям) в приеме ребенка в Учреждение при отсутствии свободных мест для детей соответствующего возраста в текущем году.

21. Решение об отказе в первоочередном и внеочередном предоставлении ребёнку места в Учреждении принимается в случаях:

- отсутствия у родителя (законного представителя) права на первоочередное и внеочередное  предоставление его ребёнку места;

- отсутствие свободных мест для детей соответствующего возраста;

- непредставления документов, подтверждающих право на первоочередное и внеочередное  предоставление ребёнку места в Учреждении;

22. В случае невозможности предоставить место в Учреждении в текущем году из-за отсутствия свободных мест заявления родителей (законных представителей) рассматриваются в течение года при доукомплектовании на появившиеся свободные места или при комплектовании на следующий год в установленном порядке.

III. Порядок приема детей в Учреждение

1. Прием детей в Учреждение осуществляется с 10 июля по 30 августа текущего года по Направлениям, выданным Управлением. При наличии свободных мест прием детей осуществляется в течение года.

2. Направление на зачисление ребёнка в Учреждение действительно в течение 14 календарных дней со дня получения родителем (законным представителем) Направления. В случае неявки в Учреждение после указанного срока без уважительной причины место передаётся другому ребёнку состоящему на учете.

3. В случае получения родителями (законными представителями) отрицательного заключения по результатам медицинской комиссии и невозможности посещать Учреждение по медицинским показаниям, выданное Направление возвращается в Управление. По желанию родителей (законных представителей)  ребёнок может быть оставлен состоять на учете, и после прохождения лечения получить новое Направление в установленные сроки.

4. Для зачисления детей в Учреждение родителям (законным представителям) необходимо предъявить:

- Направление, выданное Управлением;

- заявление на имя руководителя Учреждения;

- заключение медицинской комиссии;

5. Руководитель Учреждения при приеме заявления о зачислении ребенка в Учреждение обязан ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления права полномочий законного представителя ребенка.

6. При  приеме  ребенка  в  Учреждение  в  обязательном порядке заключается   договор   с   родителями   (законными   представителями) воспитанников  в  2-х  экземплярах  с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

7. При приеме ребенка в Учреждение  руководитель  обязан ознакомить  родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, основной образовательной программой, реализуемой Учреждением и другими   документами,  регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении. Отметка об ознакомлении с вышеперечисленными документами фиксируется родителем в заявлении о зачислении ребенка в Учреждение.  

8. Договор содержит взаимные права, обязанности и ответственность сторон, длительность пребывания, режим посещения,  порядок, размер платы за содержание ребенка в Учреждении.

9. Воспитанник считается принятым в Учреждение с момента подписания договора между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка.

10. При поступлении детей в Учреждение руководитель Учреждения издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. 
11. В Учреждении ведётся книга учёта движения детей (далее - Книга). Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения контингента детей в Учреждении. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения.
12. Ежегодно по состоянию на 01 июля руководитель Учреждения обязан подвести итоги приема и отчисления за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учёта движения детей.

13. Ежемесячно  на 1 число месяца руководитель Учреждения подает в  Управление сведения  о детях принятых и выбывших за отчетный месяц.

14. При приеме в Учреждение запрещается отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждений их родителей (законных представителей).

15. Не допускается прием детей в Учреждение на конкурсной основе, через организацию тестирования.

IV. Порядок отчисления детей из Учреждения


1. Отчисление воспитанника из Учреждения осуществляется при расторжении договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника.

2. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:
- по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;
- по окончании дошкольного образования и поступлении ребёнка в общеобразовательное учреждение.

3. Отчисление воспитанника из Учреждения оформляется приказом руководителя Учреждения.

4. Отчисление воспитанников регистрируется в Книге учёта движения детей не позднее 5 дней после расторжения договора с родителями.

Приложение 1

к Положению о порядке

комплектования образовательных

учреждений, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования в

муниципальном районе

«Корочанский район»

 Начальнику управления образования 

                                                            администрации Корочанского района 

                                                                                                                                   1   

 ФИО начальника     

                                                            ____________________________________

                                                                                                                        ФИО  родителя (законного представителя) 

                                                            проживающей (щего)  по адресу: 

         ____________________________________

                                                                                   адрес места проживания


____________________________________
телефон

                                               заявление.

          Прошу зарегистрировать мою дочь (моего сына)___________________  

_________________________________________________________________ ,

                                                      Ф.И.О. ребенка                                                           дата рождения

в муниципальной базе данных детей, нуждающихся в посещении дошкольного образовательного учреждения 

«Детский сад общеразвивающего вида №_____ города (села) _____________,

«Детский сад общеразвивающего вида №_____ города (села) _____________,

«Детский сад общеразвивающего вида №_____ города (села) _____________,

«Детский сад общеразвивающего вида №_____ города (села) _____________,

Мать: _____________________________________________________________

                                                  Ф. И. О. матери,

__________________________________________________________________.

                                                                                место работы,    должность

Отец: _____________________________________________________________

                                                 Ф. И. О. отца,

__________________________________________________________________.

                                                                               место работы,    должность

Наличие льгот _____________________________________________________

__________________________________________________________________.

документ, подтверждающий наличие льгот

_________________                                                       ____________________

  (дата написания заявления)                                             

         (подпись родителя)

Приложение 2

к Положению о порядке

комплектования образовательных

учреждений, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования в

муниципальном районе

«Корочанский район»
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Российская  Федерация

Белгородская область

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ

КОРОЧАНСКОГО РАЙОНА
309210 Белгородская область,

г. Короча, ул. Ленина, д. 61

Телефон Факс: 5-55-34  

E-mal: korroo@yandex.ru
№       от «       »                20   г


Руководителю

учреждения, реализующего основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                                                                   1    
наименование учреждения

                                           1 

ФИО руководителя

Управление образования администрации Корочанского района направляет в                                                                                               1 ребенка

наименование учреждения

                                                                  ,                       .




ФИО ребенка                              дата рождения

Начальник управления

образования администрации

Корочанского района                                                1                                                               1
Подпись и печать              ФИО начальника управления образования 
